科研预借发票申报平台使用说明
1. 登录财务部网页，点击“财务综合信息系统门户”。
2. 点击会计服务中心下“预借发票申请”。
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用户名和密码与校园网信息门户登录用户名和密码一致。
 3.进入后，系统出现下图，点击右边“预借发票”
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4.点击“增加”
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5.按照系统要求填写表格
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6.等待相关部门审核通过。
7．当流程办理结束时，流程状态显示为“办理结束”可以点击流程后面查看按钮[image: image5.jpg]


查看项目正文。如下图：
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点击[image: image7.jpg]


按钮将正文内容打印出来，并交由项目负责人签字盖章，办理开票业务。
点打印正文可打印成纸张文件








